KNIHOVNI RAD
Méstské knihovny v Tanvaldé

V souladu s Organizaénim fadem Méstského ufadu Tanvald a podle § 4 odst. 6 zdkona
¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydava Rada meésta Tanvald usnesenim ¢. 282/17/2018
ze dne 05.09.2018 tento knihovni fad:

Clanek 1
Poslani a ¢innost knihovny

Me¢stska knihovna v Tanvaldé (dale jen "knihovna") je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12
zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym
zpisobem vSem obcanim bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen

"sluzby") vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Clanek 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny V ptislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujcni sluzby — ptijéovani knihovnich jednotek v knihovné nebo mimo knihovnu
b) meziknihovni sluzby,
c) informacni sluzby, mezi nimi zvlasté:
¢ informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
e informace z oblasti vetejné spravy,
d) pfistup na Internet
2. Knihovna poskytuje tyto dalsi sluzby:
a) propagacni sluzby
novinkova sluzba a vydavani seznami novych pftiristkii knihovniho fondu
e poiadani vystav a spoluti¢ast na vystavach jinych instituci
e potfadani instruktazi o knihovné a jejim pouzivani
e www stranky knihovny
e pofadani prednasek a besed, audiovizudlni programy
b) tisk, kopirovani a skenovani dokumentd
€) moznost prace na PC pfipojeném k Internetu (vefejny internet)
d) bibliografické informacni sluzby - poskytovani informaci o literatufe, ktera je
potiebna ke studiu, vykonu povolani nebo zajmové ¢innosti, @ materiall, které ma
knihovna ve svych fondech a ve fondech jinych knihoven v Ceské republice

3. Knihovna uctuje registra¢ni poplatek (poplatek za aktualni kalendaini rok), poplatky za
specidlni sluzby a sank¢ni poplatky. Platbu registraéniho poplatku je uzivatel povinen
hradit vzdy na poc¢atku aktual. roku bez vyzvani. Veskeré finan¢ni ¢astky jsou knihovnou
uctovany podle zasad Knihovniho fadu a ve vysi stanovené Ccenikem schvalenym Radou
meésta Tanvald. Platby realizované mezi uzivateli a knihovnou jsou hrazeny v hotovosti i
bezhotovostnim bankovnim pfevodem, ke kterému blizsi informace poskytnou knihovnici.

4. Prostory knihovny mohou vyuzivat i ob¢ané, ktefi nejsou registrovanymi ctenari
knihovny, za ptedpokladu, ze budou dbat pokynt pracovnika knihovny. Pti
neuposlechnuti pokyniit mohou byt z knihovny vykazani a dalsi pfistup jim zakazan.



5. Mistnost, nazvana Studovna je urc¢ena vyhradné pro ¢tenafe s platnymi ¢tenarskymi

1.

3.

4.

=

prikazy
Clanek 3
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
Sluzby (mimo pfistupu na vetejny Internet a tisku dokumentt z Internetu, kopirovani a

skenovani) knihovna poskytuje jen uzivatelim, ktefi jsou registrovani a maji vystaveny

Ctendisky prukaz. UZzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba vydanim ctenarského

prukazu na zaklad¢ vyplnéné piihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladii;

pfi uplatiovani slevy predlozi studenti do 26 let doklad o studiu, déti a mladez do 15 let
pisemny souhlas rodi¢e nebo jiného zakonného zastupce, v némz budou uvedeny osobni

udaje ditéte vyzadované k registraci (viz. odst. 2).

Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni tudaje: jméno, pifijmeni, datum
narozeni a adresu trvalého bydlisté. Zménu téchto tdaji je povinen CEtenat knihovné
neprodlen¢ oznamit. Dit€¢ do 15 let se stane uzivatelem na zaklad¢ pisemného souhlasu
zakonného zastupce.

Uzivatel¢é jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a dodrzovat pokyny knihovnika. Jsou

povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasné nebo trvale zbaven prava

pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou Skodu a

povinnosti ji nahradit dle platnych piedpisi.

Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat knihovnikovi nebo

vedoucimu oddé&leni kulturni kancelaie M&U.

Osobni udaje uzivatell bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o

ochran¢ Qsobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochran¢ osobnich udajt je ptilohou

tohoto KR.

Clanek 4
Podminky pujc¢ovani mimo knihovnu

O zpusobu zaptjceni knih, periodik (Casopisy a noviny), ptipadné¢ jiného knihovniho
dokumentu (CD, spole¢enskych her) - dale jen "knihovni jednotka™ rozhoduje knihovnik.
Na jeden priikaz lze ptjcit nejvyse 30 knihovnich jednotek. Za n€které knihovni jednotky
muze knihovnik pozadovat zalohu az do vyse jejich skutecné hodnoty

Vypujéni lhita ¢ini u periodik bézného kalendainiho roku 1 tyden, u ostatnich knihovnich
jednotek 4 tydny, u zvukovych dokumentt 2 tydny, u spoleCenskych her 2 tydny.
Knihovna miZze stanovit krat§i vyptj¢ni dobu, pfipadné¢ zadat vraceni pied uplynutim
lhiity. Nezada-li vyptjcenou knihovni jednotku jiny cCtendf, muze byt tato lhita
knihovnikem nejvyse 2 x prodlouZena.

Spolecenské deskové hry jsou uzivatelim mladSim 18 let ptijéovany pouze v doprovodu
zletilé osoby. Pljcuje se pouze 1 hra na uzivatele. Uzivatelé jsou pii pfevzeti seznameni

s obsahem hry a stvrzuji jeji pievzeti podpisem. Pfi vraceni je obsah zkontrolovan,
pfipadné poskozeni ¢i ztrata ¢asti obsahu je feSena dle ceniku.

V nékterych pifepadech miZze knihovnik pozadovat vratnou zadlohu ve vysi prodejni ceny
hry

Zada-li uzivatel knihovni jednotku, ktera je ptijéena, mize pozadat o jeji rezervaci.
Jakmile bude vracena, uvédomi knihovna uzivatele o moznosti jejiho vyzvednuti
emailem, ktery je automaticky generovan knihovnim programem a rezervuje mu ji nejdéle
vSak 1 tyden od data uvédomeéni. V ptipadé€, Ze uzivatel nema uvedenu emailovou adresu a
vyslovné pozada o tel. upozornéni, je mu Gctovan poplatek za telefon dle platného ceniku,
knihovni jednotka ¢eka 2 tydny od odlozeni.



6. Knihovni jednotky, které knihovna nema ve svém fondu, zajistuje pomoci meziknihovni
vypujéni sluzby z jiné knihovny (MVS)). Poplatek za zprostfedkovanou sluzbu (postovné
a baleni) &ini 70,- K& za jeden titul. Ctenaf je povinen pii objednavce ¢itelng vyplnit
zadanku, uvést presné udaje o zadaném dile a kontaktni tidaje ( e-mail nebo telefon). Je
povinen bezpodmineéné dodrZet termin vraceni stanoveny pfislusnou knihovnou. Pokud
¢tenaf nedodrzi veskera natizeni, miZze mu byt odmitnuto dalsi pjcovani knih
prostfednictvim MVS.

7. Meziknihovni sluzbu zprosttedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni
NK CR.

Clanek 5
Pouzivani vypocetni techniky

1. Prava a povinnosti uzivatele

Uzivatel mize pouzivat pouze software, ktery je na pocita¢i pfedem nainstalovan, a je
povinen dodrzovat pokyny knihovnika.

Uzivatel nesmi vypinat nebo restartovat pocitac, ménit nastaveni, kopirovat a distribuovat
¢asti operacniho systému knihovny a nainstalovanych aplikaci a programa v knihovné,
instalovat nebo nahravat jiné soubory na disk pocitace.

Uzivatel nesmi pripojovat k PC USB flash disky, mobilni telefony a jina zafizeni a pfistroje.
Uzivatel je povinen ihned nahlasit knihovnikovi poruchu pocitace nebo piipojeni k internetu.
UZivatel odpovidd za Skody, které knihovné€ vzniknou jeho neodbornou manipulaci s
vypocetni technikou a programovym vybavenim vcéetné skod zplisobenych jim zanesenymi
pocitaCovymi viry.

Uzivatel nesmi pfipojovat jakékoliv elektrospotiebice k el. siti knihovny.

2. Pfistup na Internet

Knihovna je vefejnym pfistupovym mistem k informacim na Internetu, ke kterym ma
knihovna bezplatny piistup. To znamena, Ze zpiistupiiuje Internet vSem uZivatelim bez
rozdilu (registrovanym 1 neregistrovanym).

UZivatel nesmi vyuZivat internetové stanice bez predchoziho urceni pracovnikem knihovny.
Registrovani uZzivatelé maji bezplatny piistup na internet ve studovné na 30 minut denn¢ s
moznym prodlouzenim na dalSich 30 minut (v pfipad¢ vétsiho mnozstvi zajemcti nebude
uzivateli ptistup prodlouzen). Uzivatelé predkladaji u pracovnika knihovny ¢tenatsky prikaz.
Ostatnim uzivateliim knihovna poskytuje bezplatny pfistup 15 min. na PC, ur€eny pro vetejny
internet, za kazdych dalSich zapocatych 30 min. hradi poplatek dle platného ceniku.

Pfistup na Internet si uzivatel mlze osobné nebo telefonicky rezervovat, rezervace je
zpoplatnéna dle ceniku.

Ptipojeni k siti provadi vyhradné knihovnik.

Uzivatelim neni povolen pfistup k internetovym aplikacim propagujicim nésili, rasovou ¢i
etnickou nesnasenlivost a pornografii a pfistup k pocitacovym hrdm spojenym s nasilim a
brutalitou.

Provoz sit¢ knihovny miiZze byt omezen nebo pferusen z divodi nezbytné technické nebo
softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych zavaznych davodi.

Ziskané informace a data slouzi vyhradn¢ k osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim
ucelim, neni povoleno je jakymkoliv zpisobem dale rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat,
pujCovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuZzivat zejména ke
komer¢nim ucelim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat v souladu se zdkonem C¢.
121/2000 Sb., autorsky zakon.




3. ProhliZeni katalogu knihovny
Uzivatel miize podle pokynu knihovnika vyuzivat pouze software katalogu knihovny na
zvlast urceném PC.

Clanek 6
Poradkova opatieni

1. Podpisem pfihlasky a prostudovanim knihovniho fadu se uzivatel zavazuje dodrzovat
knihovni tad, fidit se predpisy a smérnicemi pro ¢innost knihoven, pokyny pracovnikl
knihovny, chranit zatizeni knihovny a jeji fondy, Setrné zachéazet s pouzivanou technikou,
katalogy a Ctenafskymi pomitickami, podrobit se kontrolnim opatfenim nutnym k udrzeni
potadku a ochrany majetku ve spravé knihovny, zachovavat klid a potadek.

2. Uzivatel je povinen nakladat s vypaj¢enymi knihovnimi jednotkami Setrné a neni opravnén
je pjcovat dalSim osobam. Nese za né¢ veSkerou odpoveédnost po celou dobu vypujcky.

3. Uzivatel je povinen ve vlastnim zdjmu pii vyptj¢ovani knihovni jednotku prohlédnout a
pfipadné poskozeni ihned ohléasit knihovnikovi, jinak odpovida za kazdé poskozeni, které
bude zjiSténo pfi jejim vraceni

4. Za poSkozeni, ptipadn€ ztratu knihovni jednotky, rovnéz i za Skody zplisobené na ostatnim
majetku knihovny odpovida ¢tenat podle obecné platnych predpisii, zvlasté dle § 442, odst. 2
obcanského zakoniku.

5. Pokud uzivatel nevrati nékterou z vypijcek v ur€eném casovém terminu, knihovna mu az
do jejiho vraceni pozastavi dalsi piijcovani.

6. Nevrati-li uzivatel vyptjcené knihovni jednotky vcas, je povinen zaplatit poplatek
z prodleni dle ceniku. Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vyptjcni lhity. Po tfech bezvyslednych upominkach néasleduje vymahani
soudni cestou.

7. Uzivatel je povinen knihovné uhradit ndklady na opravu jim poskozené knihovni jednotky,
spojené s uvedenim knihovni jednotky do ptivodniho stavu, pfipadné uhradit Skodu pfi zniceni
nebo ztraté. O zpusobu nahrady rozhoduje knihovnik.

Clanek 7

W

Zavérecna ustanoveni

=

Vyjimky z Knihovniho tadu povoluje knihovnik.

2. Tento Knihovni fad nabyva uc¢innosti dne 01.10.2018. Soucasné pozbyva platnosti
Knihovni tad ze dne 30.08.15.

Tento Knihovni tad plati na dobu neurcitou

4. Nedilnou sou¢asti KR jsou ptilohy

w

V Tanvald¢ dne 27.092018

Mgr. Vladimir Vyhnalek
starosta



Prilohy Knihovniho radu
Priloha ¢.1
Cenik placenych sluzeb a poplatkii Méstské knihovny Tanvald

Registracni poplatek
registracni poplatek v€etné Ctenarského prikazu 20,- K¢

Poplatek za kalenddini rok

dospéli uzivatelé 180,- K¢
déti a mladez do 15 let, studenti do 26 let 90,- K¢
rodinny prikaz 220,- K¢
Poplatky za specidalni sluZby

jednorazova vypujcka 20,- K¢
meziknihovni vyplj¢ni sluzba naklady (poStovné, balné apod.) do 70,- K&
rezervace pocitace 12,- K¢
tisk stranky format A4 cerno-bily 4,- K¢
kopirovani format A4 jednostranny 4,- K¢
kopirovani format A4 oboustranny 5,- K¢
telefonické vyrozuméni 5,- K¢
skenovani a odeslani e-mailem 10,- K¢

pouziti internetu
registrovani uzivatelé po uplynuti 60 minut zdarma, za kazdych dalSich

zapocatych 30 minut 10,- K¢
neregistrovani uzivatelé po uplynuti 15 minut zdarma, za kazdych dalSich

zapocatych 30 minut 10,- K¢
Sankéni poplatky
Poplatky za ztratu nebo poskozeni
ztrata prukazu uzivatele 20,-K¢
ztrata knihy cena knihy + poplatek 60,-K¢
ztrata Casopisu cena Casopisu
poskozeni ¢arového kodu 20,-K¢
poskozeni nebo ztrata obalu knihy 5,- K¢
ztrata nebo poskozeni CD cena CD+ poplatek 50,- K¢
poskozeni obalu CD 10,- K¢
poskozeni nebo ztrata spolecenské hry cena hry + poplatek 50 K¢

Poplatky po uplynuti vypujéni lhity

pozdni vraceni knihy, CD nebo hry 5,- K&/den

po uplynuti 14 dnti 1. upominka pisemn¢ nebo elektronicky 20,- K¢

po uplynuti dalSich 14 dni 2. upominka pisemné nebo elektronicky 30,- K¢

po uplynuti dalSich 14 dnii 3. upominka pisemné nebo elektronicky 60,- K¢

po uplynuti 14 dni 1. upominka pisemné nebo elektronicky 30,- K¢/CD/hra
po uplynuti dalSich 14 dnii 2. upominka pisemné nebo elektronicky 60,- K¢/CD/hra
po uplynuti dalSich 14 dnii 3. upominka pisemné nebo elektronicky 90,- K¢/CD/hra

Uéinnost: 01.10.2018



Cenik byl vydan usnesenim Rady mésta Tanvald ¢islo 282/17/2018 ze dne 05.09.2018.
Soucasné¢ pozbyva platnosti Cenik poplatki v Méstské knihovné ucinny od 23.09.2015
vydany usnesenim Rady mésta Tanvald ze dne 272/19/2015 ze dne 23.09.2015.

Mgr. Vladimir Vyhnalek
starosta



Priloha ¢.2
Pouceni o ochrané osobnich udaji
Spravcem osobnich tidajli uzivateld knihovny je Mésto Tanvald

Knihovna zpracovava osobni tdaje registrovanych uzivatelii v tomto rozsahu:

Povinné identifikaéni udaje: (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu)
Nepovinné kontaktni udaje: ( e-mail, telefon)

Sluzebni tdaje: ( Cislo c¢tenarského prikazu, prehled vypijcek vcéetné historie, prehled
rezervaci, upominani)

Ugetni tdaje o provedenych o penéZitych transakcich, zejména o jejich uéelu, mists, dase a
dalsich nalezitostech.

Dalsi udaje (idaj o poétu dospé€lych a déti v ptipadé rodinného prikazu)

Dale knihovna uchovava identifika¢ni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udaji bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tidaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dal§ich sluzeb uzivatelim, informovani uZzivatell o sluzbach a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tidaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi komunikace s
uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivateld jako subjekti osobnich udaji

Uzivatel ma pravo na ptistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz a pravo vznést
namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zaddost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaju, ptipadné umozni ndhled do ptihlasky ctenate.

Zadosti uzivateli tykajici se ochrany osobnich idaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a tfi roky poté.
Registrovany uzivatel mize pozddat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema vici
knihovné Zadny dluh a nepieje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v pocitacovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udaji (anonymizace). Osobni udaje v
listinné podob¢ jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho fadu Mésta Tanvald

Zabezpeceni osobnich udaja

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k t€émto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v rdmeci svych pracovnich ukola.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi. Ptistup k témto datim je chranén
systémem piistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukoli
jednotlivych zaméstnanci.



Dalsi informace

Knihovna zpracovavd osobni udaje na zdkladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s
uzivatelem uzaviela piijetim jeho prihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim o
ochrané osobnich udajt (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udaji vykonava Utad pro ochranu osobnich udajii, na ktery se miizete
obratit v pfipad¢ stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych osobnich tudaju
obratite nejprve na nas.

Povérenec pro ochranu osobnich udajt

Ing. Milo$ Snytr- 483 369 538



Priloha ¢. 3

Pravidla piijéovani tematickych kufiiki

Pijéovani

* Tematické kuftiky jsou zaevidovany v oddéleni pro déti a mladez Méstské knihovny
Tanvalde Absen¢né se pujcuje pouze jeden kuftik na 1 mésic bez moznosti prodlouzeni. ¢
Kuftik si mohou ptij¢it pouze Ctenafi registrovani v automatizovaném knihovnim systému S
platnou registraci nejméné 6 mésicti a vyrovnanymi zavazky viac¢i MéK Tanvald.. « Pokud
¢tendf nesplituje podminku délky €lenstvi, mize si ptjcit kuffik po sloZeni kauce ve vysi jeji
pofizovaci hodnoty. * Ctenaitim mlad$im 15 let se kuffik ptjéi oproti podpisu zakonného
zastupce. * Pfed ptjcenim je zkontrolovan obsah kuftiku a ¢tenai obdrzi potvrzeni o vypiijcce
spolecné se seznamem vSech jeho komponentl (knihy, hraci pfedméty a ostatni dokumenty).

Vraceni

« Ctenéf je povinen vratit tematicky kufiik ve stanoveném terminu. * V piipadé poskozeni &i
ztraty jednotlivych komponenti hry nebo hry samotné je ¢tenaf povinen uhradit vzniklou
Skodu.  Pfi ztraté jednoho druhu komponentu je nutné nahradit celou sadu. ¢ Pfi vraceni
tematického kuftiku obdrzi ¢tenaf na pozadani potvrzeni.



