Spisovy

Skartaéni znak a

znak Nazev lhiita
51.1 Dokumenty starosty (primatora) VI/10
51.2 Dokumenty mistostarosty (naméstkil) V/10
51.3 Dokumenty tajemnika V/10
51.4 Dokumenty vedoucich odbortl VI/10
52 Spoluprace se statnimi organy a jinymi subjekty, které nelze zaradit do jinych vécnych skupin

52.1 Souéinnost se spravnimi tiady V/5
52.2 Soudinnost se samospravnymi tifady VI5
52.3 Clenstvi ve Svazu m&st a obci CR apod. V/5
52.4 Clenstvi v spravnich radach a dozor¢ich radach A/5
52.5 Mikroregiony, pfeshraniéni spoluprace VI5
52.7 Spoluprace s organy vykonné moci, organy izemnich samospravnych celkt a jinymi organy:

52.7.1 soucinnost s organy vykonné moci a jinymi organy V/5
52.7.2 soucinnost s organy kraje V/5
52.7.3 spoluprace s organy jinych obci (sdruzovani, svazky obci) AJ5
52.7.5 spoluprace s partnerskymi mésty A/5
53 Organizace ¢lenéni a piisobnost ufadu:

53.1 Systemizace tifadu A/5
53.2 Statut, organizac¢ni fad A/5Y
53.3 Ostatni vnitini predpisy v/5Y
54 Kontrola a metodicka ¢innost v oblasti kontroly

54.1 U obecniho tifadu:

54.1.1 v samostatné plisobnosti Al5
54.1.2 v pienesené ptisobnosti A/5
54.2 U méstskych obvodi, piispévkovych organizaci, jichZ je obec zfizovatelem, a organizacnich slozek obce:

54.2.1 ve svéfeném vykonu samostané plisobnosti A/5
54.2.2 ve svéfeném vykonu pienesené piisobnosti A5
54.3 Vefejnospravni kontrola:

54.3.1 kontrola hospodaieni obce AJ10
54.3.2 kontroly hospodafeni méstskych obvodi, piispévkovych organizaci a organiza¢nich slozek obce VI/10
54.3.3 podklady S/10
54.3.4 rozbory a vyhodnoceni A/10
54.4 Kontrola usneseni ulozenych usnesenim zastupitelstva mésta a rady mésta V/5
54.5 Kontrolni a auditni innost:

54.5.1 plany kontrolni &innosti - kratkodobé S/5
54.5.2 plany kontrolni ¢innosti - dlouhodobé AJ10
54.5.7 zprava o internim auditu A/10
545.8 podklady S/10
54.6 Kontroly vlastni:

54.6.1 rozbory a hodnoceni A/10
54.6.2 podklady S0
54.7 Kontroly ve spolupraci s jinymi organy (soudinnost a zpravy z kontrol):

54.7.1 rozbory a hodnoceni A/10
54.7.2 podklady S/10
55 Metodické materialy:

55.1 vlastni Al5
55.2 ustfednich spravnich tfada S/5
55.3 samospravnych ufada S/5
55.4 ostatni S/5
56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou souéasti prislusnych dokumenti):

56.1 vSeobecné v/5Y
56.2 obchodni (hospodaiské) V/5Y)
56.3 najemni s/5Y
56.4 pojistovaci VI5
56.5 uvérové V/5
56.6 o vedeni Gétu VI5
56.7 darovaci V/5
56.8 o dilo S/5
56.9 kupni A/5
56.10 o poskytovani sluzeb VI5
56.11 o zprostiedkovani V/5
56.12 komisionaiské V/5
56.13 vef'ejnopravni Al




56.14 majetkopravni A/5Y)
56.15 kolektivni A/51)
56.16 ostatni v/5Y
57 Statistika, vykaznictvi

57.1 Casové fady ukazateli v/5Y
57.2 Roéni vykazy, vyrodni zpravy A/5
57.3 Vykazy s krat$i neZ ro¢ni periodicitou S/5
57.4 Pomocny material ke statistice o s&iténi lidi, domii a bytt v/5?
57.5 Jednorazové soupisy v/5?
57.6 Podkladovy material k vykaziim g/52
58 Automatizace, vypocetni technika

58.1 Informacni systém tradu A/5Y
58.2 Programova dokumentace s/5"
58.3 Provozni dokumentace, licence /5%
58.5 Elektronické podpisy a certifikaty S/5
59 Peticni pravo V/10
60 StiZnosti, podnéty a oznameni ob¢ani

60.1 StiZnosti, podnéty a ozndmeni obantl V/5
60.2 Hodnocent, rozbory, evidence A/5
61 Ochrana obyvatelstva, Integrovany zachranny systém, krizové rizeni

61.1 Ochrana obyvatelstva:

61.1.1 organizace ochrany obyvatelstva a zafizeni civilni obrany A/5
61.1.2 spoluprace s ostatnimi organy a subjekty (jednotky pozarni ochrany, ob¢anska sdruzeni, technické a jiné sluzby aj.) V/5
61.1.3 opatfeni ochrany obyvatelstva (varovéni, evakuace, ukryti, nouzové pieZiti aj.) V/5
61.1.4 hospodaieni s materidlem civilni ochrany S/5
61.1.5 zafizeni civilni ochrany V/5
61.1.6 organizace §koleni fyzickych a pravnickych osob S/5
61.1.7 stanoviska obce jako dotéeného organu ve stavebnim a izemnim fizeni z hlediska ochrany obyvatelstva A/5
61.2 Integrovany zachranny systém:

61.2.1 organizace Integrovaného zachranného systému VI5
61.2.2 dokumentace Integrovaného zachranného systému (havarijni planovani, cviceni, vzdélavani) S/5
61.2.3 koordinace zachrannych a likvida¢nich praci V/5
61.2.4 financovani, ndhrady S/5
61.2.5 zahrani¢ni pomoc Vi
61.3 Krizové Fizeni:

61.3.1 organizace krizového fizeni (bezpecnostni rada, krizovy §tab) A/5
61.3.2 zvlastni skuteCnosti VI5
61.3.3 piipravenost na krizové stavy (krizové planovéni, cviéeni, vzdélavani v krizovém fizeni) S/5
61.34 krizové situace (mimoi4ddné udalosti, Zivelni pohromy aj.) A5
6135 financovéni, néhrady S/5
61.3.6 humanitarni pomoc VI5
61.4 Hospodai'skd opatfeni pro krizové stavy:

61.4.1 organizace systému hospodéi'skych opatieni pro krizové stavy V/5
61.4.2 piiprava hospodéiskych opatieni pro krizové stavy S/5
61.4.3 realizace hospodafskych opatieni pro krizové stavy V/5
61.5 Ochrana utajovanych informaci S5
61.6 Cinnosti zvla§tnich organii obce

61.6.1 Bezpecnostni rada obce V/I5
61.6.2 Krizovy §tab obce Vi5
62 Zahrani¢ni styky a cesty

62.1 Zahraniéni navitévy (organizace mimo vyiétovani) VI5
62.2 Zahrani¢ni pracovni cesty (organizace, zpravy mimo vyudétovani) V/5
63 Referendum, mistni referendum

63.1 Vyhla$eni, priibéh a vysledek referenda A/10
63.2 Ostatni dokumentace referenda V/5
63.3 Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky referenda s¥
63.4 Mistni referendum:

63.4.1 navrh na konani mistniho referenda, podpisové listiny, usneseni VI/10
63.4.2 ostatni dokumentace VI5
63.4.3 pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky s
65 Plany, koncepce, programy rozvoje obce A/10




66 Pokuty (uklidani, hrazeni) S/5
67 Prestupky, spravni delikty
67.2 Evidence prestupkil S/5
67.3 Konkrétni pfipady VI5
67.4 Spravni delikty podnikajicich pravnickych osob a fyzickych osob V/5
67.5 Spréavni delikty podle zakona o obcich V/5
68 Obecné prospésné prace V/5
70 Spisova sluzba
70.1 Skartaéni fizeni A/5
70.2 Podaci denik (jednaci protokol) A/5Y
70.5 Jina pomocna evidence v/5®
71 Archivy a archivnictvi V/5
73 Privatizace A/10
74 Vyznamenani, ceny obce, estné ob&anstvi A/5
76 Propagacni Cinnost
76.1 Obecni zpravodaj, jiné tiskoviny vydavané obci A/5
76.2 Monitoring tisku, vystiizkova sluzba V/5
76.3 Propagaéni materidly, inzerce VI5
84 Poskytovani informaci, styk s vefejnosti
84.1 Poskytovéni informaci ze zdkona S/5
84.2 Vyhodnoceni A/5
87 Dokumenty, které nejsou podnétem k uiednimu jednani nebo nep¥islusi S/1
87.1 Dokumenty na védomi S/l
87.2 Postoupeni vécné nebo mistné nepiislu§né zalezitosti S/1
91 Veiejné zakazky, vybérové Fizeni V/10
93 PredbéZni ochrana orginem statni spravy /5
97 Ukony v ramei ne€innosti spravnich diadi S/5
101 Cinnost zastupitelstva, rady, vybori a komisi
101.1 Podkladové materidly k jednani zastupitelstva, rady, vyborti a komisi (nejsou-li soudasti zapisu): V/5
101.2 Zapisy z jednani véetné programu, usneseni, piiloh a podkladi:
101.2.1 zastupitelstva A/10
101.2.2 rady A/10
101.2.3 vyboril a komisi A/10
101.2.4 zvla$tnich organl obce A/10
101.3 evidence ¢lentl zastupitelstva, rady, vyborii a komisi A/5
117 Kvalifikace a vzdélavani pracovnikii:
117.1 Kvalifikace a vzdélavani V/10
117.2 Podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi Skoleni, kurzi) S/5
117.3 Adaptaéni programy zaméstnancti (§koleni, kurzy) S/5
118 Pracovni pomér

Osobni spisy (zejména: pracovni smlouva, funkéni zafazeni, jmenovani, platovy vymér, osobni dotaznik, doklady o

Skoleni a zdravotni zpisobilosti, pracovni hodnoceni, pracovni napli, propoustéci listy, uvolnéni do vefejnych S/50
118.1 funkci)
118.2 Pracovni doba (pracovni volno, tilevy v préci, prace pfescas, dochazka) S/5
118.4 Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti S/5
118.5 Néahrada $kody S/5
118.6 Nemocenské a socidlni zabezpe&eni pracovniki, registr pojisténcii S/10
118.7 Zdravotni poji§téni, registr pojisténcii S/10
118.8 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S/5
118.9 Zéadosti 0 zaméstnani S/5
119 ZaleZitosti pracovné pravni S/5
119.1 Pracovni fad, pracovni kazef AJ5
119.2 Postihy podle zakoniku préice S/5
119.3 Pracovné pravni spory V/10
119.4 Absence S/5
1195 Rozbory (stav, poCty, platy zaméstnanct aj.) A/5
120 ZaleZitosti ¢lenti obce, vybori a komisi
120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného &lena zastupitelstva S/5
121 Mazdy, plijéky zaméstnancim
121.1 Platovy fad v/5Y
121.2 Katalog funkci a mzdovych tarift VI/5
121.3 Platy:
121.3.3 podklady k odménam S/3
1214 Mzdové listy S/50




1215 Dat z pfijmu fyzickych osob S/10
1216 Vyplatni listky S/5
121.7 Pijcky zaméstnanciim S/5
121.8 Srazky VI5
122 Péce o pracovniky

122.1 Pracovni Grazy:

122.1.1 smrtelné a t&zké A/10
122.1.2 ostatni S/5
122.2 Dokumentace BOZP V/5
122.3 Kategorizace praci S/5
122.4 Lékaiské prohlidky S/5
1225 Osoby se zménénou pracovni schopnosti S/5
122.6 Z4vodni stravovani S/5
122.7 Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy S/5
122.8 Socialni fond S/10
122.9 Détské rekreace S/5
176 Rozpodty

176.1 Rozpoétovy vyhled, finanéni plan A/10
176.2 Rocni rozpodty, rozpoétova opatieni A/10
176.3 Rozbory o plnéni rozpoétli a finan¢niho hospodateni A/10
176.4 Ostatni dokumenty finan¢niho hospodaieni S/10
176.5 Finanéni vypotadéni a zdvéreny udet A/10
177 Finanéni plany a rozpo&ty prispévkovych organizaci

177.1 Finanéni plany a rozpodty:

177.1.2 piispévkovych organizaci V/10
177.1.3 obchodnich spolegnosti, organiza¢nich slozek mésta V/10
177.2 Vykon akcionaiskych prav AJ10
177.3 Daiova pfiznani za obec AJ10
177.4 Transfery ze statniho rozpoctu a jiné A/10
177.5 Fondy vlastni a cizi AJ10
177.6 Granty AJ10
177.7 Sdruzené prostredky A/10
177.8 Emise komunalnich obligaci AJ10
177.9 Ostatni dokumenty o finanénim hospodaieni piispévkovych organizaci S/5
178 Dang, davky, poplatky

178.1 Vseobecné zaleZitosti statnich piijmi a p¥{jmt obci S/10
178.2 Jiné pfijmy (s vyjimkou uvedenych nize) S/10
178.3 Rejstiiky, katastry, vykazy apod., likvidace nedoplatkii VI/10
178.4 Mistni dané a poplatky S/10
178.5 Dai z pfidané hodnoty S/10
178.6 Dané placené obci S/10
179 Vymahani pohledavek S/15
180 Konfiskace, propadnuti majetku

180.1 Konfiskaéni zéleZitosti A/10
180.2 Propadnuti majetku (vladni natizeni ¢. 15/1959 Sb. a zakon ¢. 71/1959 Sb.) A/20
180.3 Propadnuti majetku z prozatimni spravy (vyhlagka ¢. 61/1986 Sb.) AI20
181 Ucetnictvi:

181.1 Ugetni vykazy:

181.1.1 ro¢ni Géetni vykazy, roéni udetni zavérky, audit A/10
181.1.2 mésicni ucetni vykazy, mésicni udetni zavérky S/10
181.2 Ugetni doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti S/10
181.3 Faktury S/10
1814 Ucetni doklady o nakladani s majetkem S/10
1815 Inventérni karty hmotného majetku (kromé z4dsob nebo ietnich pisemnosti) S/5
181.6 Seznamy ciselnych znakd nebo jinych symbolti a zkratek s/5°
181.7 Ostatni udetni dokumenty S/5
181.8 Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek &i nesplnénych zavazkd s/10Y
181.9 Ugetni doklady z prostiedkii EU $/10™
181.10 Vyuétovani z vyhernich automatt S/5
181.11 Agenda dotaci VI20
181.12 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkei S/5
181.13 Cenné papiry, akcie v/10Y
201 Pidni fond

201.1 Vynéti zemédélské ptudy:




201.1.1 vynéti zemédélské pudy ze zemédélského ptidniho fondu A/15
201.1.2 rozhodnuti o odvodech za vynéti puidy ze zemédélského pidniho fondu A/15
201.2 Ochrana a vyuziti zemédélského ptidniho fondu V/5
201.3 Zmény kultur a vyuziti pidniho fondu:

201.3.1 odvody za odnéti pidniho fondu S/10
201.3.2 sankce V/10
201.3.3 napravna opatteni na useku ptidniho fondu A/10
201.5 Pouziti zem&délské pdy k nezemédélskym uéelim na dobu jednoho roku S/5
201.6 Souhlas k navrhiim dobyvacich prostorti A/10
201.7 Souhlas k navrhiim tras nadzemnich a podzemnich vedeni V/5
202 Pozemkové tipravy (izemné planovaci dokumentace) A/10
203 Zemédélska vyroba, podnikani v zemédélstvi

2032 Rostlinolékafska péce S/5
203.5 Veterinarni opatieni V/5
203.7 Véelaistvi ViI5
203.8 Chov a ochrana zvitat V/5
204 Zemédélské prace (zajisténi) S/5
206 Myslivost

206.1 Uznani honiteb A5
206.2 Néjemni smlouvy V/5
206.3 Myslivecké planovani a statistika V/20
206.4 Oblasti pro chov zvéie V/5
206.5 Lovecké listky (evidence) 5/510
206.6 Néhrada skod vi5
206.7 Myslivecky hospodaf, mysliveckd straz Al5
206.8 Povoleni lovu ve zvl4§tnich piipadech A5
206.9 Evidence honebnich spoledenstev A/10
206.10 Nehonebni pozemky VI5
206.11 Chov zvéie v zajeti, lovedti dravei V/10
206.12 Chovatelské prehlidky AJ5
207 Rybarstvi

207.4 Rybatsky hospodaf a rybarska straz A/5
207.5 Evidence rybafskych listki:

207.5.1 rybaiskeé listky s platnosti na jeden rok 5/510
207.5.2 rybarské listky s platnosti na tfi roky 5/519
207.5.3 rybatské listky s platnosti na deset let 5/5%0
207.6 Néhrady $kod ViI5
221 Lesni hospodaistvi:

221.1 Pozemky uréené k plnéni funkci lesa: A/20
221.1.1 prohlaseni pozemku za pozemek uréeny k plnéni funkce lesa A5
22112 rozhodnuti v pochybnostech AJS
221.1.3 Souhlasy k projektovym tikoléim a izemnim rozhodnutim:

221.1.3.1  [dgleni lesnich pozemki A5
221.2.1.5  |odnéti pozemki k pInéni funkci lesa AlS
221.2.1.6  |omezeni vyuZivani pozemki pro plnéni funkci lesa A/10
221.2 UZivani lesu:

221.2.1 dogasné omezeni nebo vyloudeni vstupu do lestl VIS
221.2.2 vyjimka ze zdkazu nékterych Cinnosti v lese W5
221.2.3 stanoveni podminek sportovni akce VIS
221.2.4 opatfeni k zabezpedeni osob a majetku V/10
221.3 Hospodaiska iprava lesii:

221.3.1 vyhla$eni zaméru zadat zpracovani lesnich hospodaiskych osnov VI5
221.3.2 reprodukéni material lesnich dievin A/5
221.4 Hospodaienti v lesich:

221.4.1 uznani vybérovych stromt a lesnich porostti pro sbér semen A/10
221.4.2 uloZeni opatieni v pfipadech mimofadnych okolnosti VI5
22143 vyjimka z velikosti &i §ite holé sece W
221.4.4 povoleni delsich lhit pro zalesnéni a zajisténi kultur V/10
22145 nesouhlas s t€Zbou v lesich bez pievzaté lesni hospodaiské osnovy VI/5
221.4.6 vyjimka ze zdkazu mytni t&Zby v porostech do osmdesati let véku V/10
221.4.7 podminky a vys$e nadhrady lesni dopravy po cizich pozemcich V/5
221.4.8 povéfeni vykonem funkce odborného lesniho hospodaie AJ10
221.4.9 udéleni nebo odnéti licenci pro vykon funkce lesniho hospodate A/10
221.4.10 souhlas s t&Zbou uznanych stromii nebo porostti VI5




2215

Ochrana lest:

2215.1 opatfeni k odvraceni hroziciho nebezpe&i V/5
221.5.2 opatieni proti rozsifeni skidci V/5
22153 opatieni ke zlep$eni stavu lesa VI/5
22154 lesni straz AJL0
22155 odborni lesni hospodafi A/10
221.6 Statni sprava lesi:

221.6.1 opatieni k odstranéni zjisténych nedostatkil V/10
221.6.2 dotace a prispévky na hospodaieni v lesich V/5
221.6.3 pokuty v lesnim hospodatstvi S/5
221.6.4 vyjimky ze zakonnych lhtit zalesnéni a zajisténi kultur A/10
231 Vodni hospodaistvi

231.1 Realizace zakona o vodach a souvisejicich piedpistl V/5
231.2 Vodopravni povoleni, souhlasy a vyjadieni, evidence vydanych rozhodnuti A/5
231.3 Mimoi4adna opatieni pii nedostatku vody VI/5
2314 Ochrana vodnich pomérti, vodnich zdroji a vodnich dél A/10
2315 Vodni toky, rybniky:

231.5.1 vodni toky, &istota tokil a odpadnich vod, vypousténi nebezpetnych vod VI20
23152 rybniky, nadrZe, vodni rekreace (vyjadieni, rozhodnuti o kolaudaci, revize) VI20
231.6 Vodopravni dozor A/10
231.7 Vodopréavni evidence (v&etn& vodnich tokii) A/50%
231.8 Protipovodiiova ochrana:

231.9 Povodiiovy plan obce A5
23110 |Hranicni vody AJ20
231.11 Diilni vody, mineralni vody a 1é¢ivé vody A/10
231.12 Revitalizace vodnich tokti AJ20
233 Vodovody a kanalizace

233.1 Plan rozvoje vodovodii a kanalizaci A/10
233.2 Realizace zdkona o vodovodech a kanalizacich V/5
233.3 Uzemné planovaci dokumentace vodovodii a kanalizaci A/10
2334 Evidence vodovodi a kanalizaci: AJ20
233.4.1 majetkova A/20
233.4.2 provozni (zdznamy o zdrojich povrchovych a podzemnich vod, AJ20
2335 Ochranna pasma vodovodnich fadi a kanaliza¢nich stok:

233.5.1 ochrannd pasma AJ20
233.5.2 vyjimky z ochrannych pasem a z obecné technickych pozadavkii na vystavbu vodovodii a kanalizaci AI20
233.6 Vodné a sto¢né S/5
233.7 Cistirny odpadnich vod a kanalizace V/20
2338 Kanalizatni Fady Vi20
233.9 Technicky audit vodovodi a kanalizaci AJ5
233.10 Dozor na tiseku vodovodi a kanalizaci A/10
233.11 Nouzové zisobovani vodou VI15
233.12 Sankce S/10
245 Ochrana ovzdusi

245.1 Rozhodnuti podle pravnich piedpisti na ochranu ovzdusi AJ5
245.2 Snizovani emisi, stanoveni emisnich limitd S/5
245.3 Poplatky za zne€isténi ovzdusi S/5
245.4 Regulaéni opatieni pfi inverznich stavech ovzdusi S/5
245.5 Evidence stacionarnich zdrojt V/5
245.7 Spravni tizeni navrhova (poplatky za stfedni zdroje) V/5
245.8 Spravni tizeni z Gitedni povinnosti (sankce) S/5
245.9 Dozor nad ochranou ovzdusi S/5
246 Ochrana p¥Firody

246.1 Realizace vyhlasky o chranénych &astech uzemi A/10
246.2 Rozhodnuti o vyjimkach z chranénych &asti piirody A/10
246.3 Chréanéné &asti piirody V/10
246.4 Ochrana krajinného rézu, z4sahy do vyznamnych krajinnych prvki A/10
246.5 Rozhodnuti podle pravnich piedpisti na ochranu pfirody A/5
246.6 Vyjadieni ke stavbam pro tizemni fizeni V/5
246.8 Mezinarodni konvence o ochrané Zivo&ichil a rostlin (CITES) V/5
246.9 Spravni fizeni v ochrané pfirody AJ/10
246.10 Ostatni ochrana ptirody AJ5
246.11 Ekologicka vychova S/5
246.12 Obcanska sdruzeni — zadosti o informovani o zahajovanych spravnich fizenich S/5
246.13 Geografické neptivodni druhy V/5




246.14 VyhlaSovéni (ru$eni) pamatnych stromd Al5
246.15 Kaceni dievin rostoucich mimo les Vi5
246.16 StraZ ochrany pfirody VI5
246.17 Rozhodnuti o pfestupcich podle zikona o ochrané ptirody a krajiny VI/5
249 Odpadové hospodarstvi

249.1 Spravni tizeni navrhova - souhlasy k nakladani s odpady A/5
249.2 Spravni fizeni z Gifedni povinnosti (sankce, nipravnd opatieni, nafizeni odstran&ni odpadu, zékaz ¢innosti) A/5
249.3 Evidence odpadi a zafizeni (ptivodci, opravnéné osoby, dopravni firmy) AJ5
249.5 Komunalni odpad S/5
253 Zivnostenské podnikani

253.1 Zivnostensky ufad:

253.1.1 metodické a organiza¢ni pokyny a stanoviska V/10
253.1.2 statistiky, rozbory V/10
253.1.3 organizacni zalezitosti V/10
253.1.4 fizeni o mimoradnych opravnych prostiedcich V/10
253.2 Zivnostenské opravnéni:

253.2.1 ohlaseni Zivnosti a 7adosti s/10™
253.2.2 oznameni zmén, informacni povinnost S/10"
253.2.3 zmény a Fizeni z moci tfedni 5/10"
253.2.4 nevznikld zivnostenskd opravnéni S/5
253.3 Zivnostensky rejstiik:

253.3.1 ufedni vypis, opis, potvrzeni V/5
253.4 Sankce a kontrolni ¢innost:

253.4.1 kontrolni ¢innost V/10
253.4.2 sank¢ni Fizeni (pokuty, zruSeni, pozastaveni) V/10
253.4.3 fizeni o prestupcich V/10
254 Hospodareni a sprava majetku

254.1 Evidence majetku:

254.1.1 obecni pozemky A
254.1.2 obecni budovy A
254.1.3 u piispévkovych organizaci a pravnickych osob, jejichZ zfizovatelem nebo zakladatelem je obec AJ5
254.2 Inventarizace majetku:

254.2.1 dil¢i inventurni soupisy, podklady S/5
254.2.2 vysledna zprava S/10
254.3 Hospodaieni s majetkem obce:

254.3.1 nabyvéni majetku (koupg) A/10
254.3.2 prevod majetku (prodej, darovani, sména) A/10
254.3.3 prevod prava hospodafeni s majetkem A/10
254.3.4 pronajem a vypijcky nemovitého majetku s/10™"
254.3.5 rekonstrukce a modernizace majetku v/5Y
254.3.6 opravy a iidrzba majetku S/5
254.3.7 zatiZeni majetku (dluhy, vécna bfemena, zdstava) S/5
254.3.8 pojisténi majetku 510"
254.3.9 vyfazovani majetku S/5
254.3.10 zéabor, uzivani majetku obce, souhlasy s umisténim stavby na pozemcich obce S/5
254.3.11 revize, kontroly a prohlidky majetku S/5
254.3.12 $kody na majetku, Skodni komise: S/5
254.3.12.1 [hlasent, protokoly, vykazy, ndhradové fizeni u §kod velkého vyznamu A/10
2543122 |skody ostatni SI5
254.3.12.3 |zapisy §kodni komise S/20
254.3.13 sprava movitého majetku SI5
254.4 Bytovy majetek:

254.4.1 hospodateni s byty (pfidélovéani, sména byti) S/10
254.4.2 modernizace a adaptace bytll S/5
254.4.3 najemné SIS
255 Nebytové prostory

255.1 Prid€lovani S/10
255.2 Najemné S/5
256 Péce o velejné prostory V/10
257 Majetkova iéast obce V/10
260 Pohiebnictvi, evidence hrobii

260.1 Pohi‘ebnictvi, socialni pohiby V/10
260.2 Evidence hrobt A/5L0




260.3 Evidence véleénych hrobi a pietni mista A/50
276 Doprava

276.1 Koordinace dopravy, zabezpeCeni dopravni obsluznosti:

276.1.1 integrované dopravni systémy AJ10
276.1.2 dopravni prizkumy A/10
276.2 Jizdni tady S/5
276.3 Mechanizace nakladky a vykladky S/5
276.4 Provozni objekty, pomocné objekty a zafizeni, Cekarny, zastavky, stanovisté V/5
276.5 Statni odborny dozor na dodrzovani podminek provozu vozidel na pozemnich komunikacich S/5
276.6 Rozvoj motorismu S/5
276.7 Ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel:

276.7.1 registrace provozovani auto§kol, odvolani k registraci V/10
276.7.2 statni dozor ve vécech upravenych zakonem VI/5
276.7.3 odborna zpisobilost uciteld autoskol V/10"
276.7.4 kontrola zku$ebnich komisaft S/10
276.7.5 odvolani proti rozhodnuti ve véci odborné zptsobilosti k ¥izeni motorvych vozidel S/10
276.7.6 schvalovani vycvikového vozidla pro pouziti k vycviku v autoskole a zmény S/5
276.7.7 zafazeni zadateld o Fidi¢ské opravnéni k zavérednym zkouskam S/5
276.7.8 osvéd&eni profesni zplisobilosti fidice S/5
276.7.9 protokoly o zkouskach zadateldl o fidi¢skd opravnéni A5
276.9 Eurolicence s/519
276.11 Bezpetnost silniéniho provozu V/5
277 Silni¢ni doprava

277.1 Nékladni pieprava:

277.1.1 stanovisko k vydani a odebrani koncese /5"
277.1.2 povoleni pro dopravni ¢innost, ktera neni zivnosti /3"
277.1.3 povoleni k provozu nakladnich vozidel o sobotach a nedélich s/5™)
277.1.4 osvédéeni o zkouskach odborné zptisobilosti v nakladni dopravé S/50
277.1.5 finanéni zplisobilost k provozovani nakladni dopravy S/3
277.1.6 sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy S/5
277.2 Preprava osob:

277.2.1 stanovisko k vydani koncese S/10
277.2.2 licence k provozovani pravidelné autobusové dopravy V/5
277.2.3 povoleni k pfepravé osob, kterd neni Zivnosti S/5
277.2.4 smlouvy o zavazku vefejné sluzby s/5Y
277.2.5 sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy S/5
277.3 Taxisluzba:

27731 |mistopis, zkousky S/15
277.3.2 evidence vozidel taxisluzby S/10
277.4 Nemotorova doprava S/5
2775 Rejstiik podnikatelti v silni¢ni dopraveé S/10
277.6 Registr historickych a sportovnich vozidel AJ10
278 Technika silni¢ni dopravy

278.1 Osvédéeni k provozovani stanic technické kontroly /10"
278.2 Rozhodnuti o udéleni opravnéni k provozovani stanice méfeni emisi s/10Y
279 Meéstska doprava

279.1 Osveédceni o opravnéni podnikdni v méstské hromadné dopravé VI5
280 Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich

280.1 Stavby a ruseni silnice nebo mistni komunikace A/10
280.2 Pfiprava pland investic a velkych oprav V/10
280.3 Dopravni inZenyrstvi (stanoveni dopravniho znadeni):

280.3.1 dopravni znaceni trvalé S/5
280.3.2 dopravni znaceni do¢asné S/5
280.4 Bé&zna idrzba pozemnich komunikaci a mostil S/5
280.5 Zimni udrZba pozemnich komunikaci S/5
280.6 Objizd’ky, uzavirky pozemnich komunikaci a jind rozhodnuti S/5
280.7 Stanoviska ke stavebni ¢innosti na pozemnich komunikacich, v ochrannych pasmech a na sousednich nemovitostech s/5
280.8 Zvl43tni uzivani pozemnich komunikaci S/5
280.9 Stavebni a kolaudaéni fizeni pozemnich komunikaci A20
280.10 Evidence, kategorizace a zmény v siti pozemnich komunikaci A/10
280.11 Cyklostezky V/5
280.12 Nemovitosti:




280.12.1 piipojeni pozemni komunikace nebo sousedni nemovitosti na pozemni komunikaci A/10
280.12.2 zfizovani vécnych bfemen A/10
280.13 Reklamni zafizeni S/5
280.14 Kontrolni vdZeni S/5
280.15 Povéfeni osob opravnénych k zastavovani vozidel S/5
280.16 Udéleni, podminéni, omezeni, odnéti a vraceni fidi¢ského opravnéni, zruseni jeho podminéni nebo omezeni S/5
280.17 Piezkoumdni zdravotni zpisobilosti drZitele fidi¢ského opravnéni S/5
280.18 Ptezkouseni drzitele fidi¢ského opravnéni z odborné zptsobilosti S/5
280.19 Registr fidi¢a, vydavani dat z registru fidict a z evidenénich karet Fidict S/20
280.20 Neplatné fidi¢ské prikazy S/1
281 Ostatni obory dopravy

281.1 Zelezniéni doprava V/5
281.2 Letecké doprava V/5
281.3 Vodni doprava Vvi5
281.4 Ostatni doprava (pasova, potrubni, lanova atd.) V/5
282 Stitni odborny dozor

282.1 V nakladni doprave V/5
282.2 V osobni dopravé V/5
282.3 Na pozemnich komunikacich V/5
283 Evidence motorovych vozidel

283.1 Spisy odhlagenych a vyfazenych motorovych vozidel V/5
283.2 Seznam vydanych technickych prikazi motorovych a pfipojnych vozidel S/15
283.3 Z4znamnik schvalovéni technické zpiisobilosti a pfidélovéani tfednich &isel S/15
283.4 Schvalovani technické zptisobilosti jednotlivé vyrobenych, piestavénych nebo jednotlivé dovezenych vozidel S/10
283.5 Zasilani zmén a evidenénich dokladt vozidel S/1
283.6 Evidence vydanych technickych priikazii S/10
283.7 Zvlastni registraéni znacky S/5
283.8 Vydej dat z registru silni¢nich vozidel S/5
283.9 Spisy vyvezenych vozidel S/5
300 Ekonomicky rozvoj obce

300.1 Konference, veletrhy a investi¢ni ptilezitosti V/10
300.2 Projektové zaméry a realizace projektt AJ10
300.3 Finance z EU, z vyssich rozpodtl, granty A/10®
300.4 Ziskavani investort, pramyslové zony a lokality AJ10
300.5 Evidence primyslovych nemovitosti AJ10
300.6 Marketingové materialy V/10
300.7 Rozvojové plany obce AJ10
300.8 Programy podpory malého a stfedniho podnikani V/10
300.9 Programy podpory projektd spolufinancovanych ze strukturalnich fondi V/10
300.10 Programy EU véetné projektu ISPA V/10
301 Nadace, nada¢ni fondy

302 TrZni agenda S/5
303 Sit’ podnikii, prodejen, provozoven, skladi a trhi V/5
306 Cestovni ruch Al5
326 Uzemné planovaci dokumentace

326.1 Uzemni plany (véetné dokumentace) A/10Y
326.2 Vyjadfeni, stanoviska V/5
326.3 Zasady uzemniho rozvoje A/10Y
326.4 Regulaéni plan A/10
327 Uzemné planovaci podklady V/10
327.1 Uzemné analytické podklady V/10
327.2 Uzemni studie V/10
328 Uzemni rozhodnuti:

328.1 Rozhodnuti 0 ochranném pasmu AJ5
328.2 Rozhodnuti 0 zméné uZivani stavby na izemi A/5
328.3 Rozhodnuti o umisténi stavby AJ5
328.4 Rozhodnuti 0 zméné vyuziti izemi Al5
328.5 Rozhodnuti o déleni nebo scelovani pozemkii A/5
328.6 Stanoviska VI5
328.7 Zjednodusené izemni fizeni Al5
3283 Uzemni souhlas AJS
329 Vymezeni zastavéného vizemi A/10
332 Statni dozor S/20
333 Vyvlastnéni A/5Y




334

Stavebni urady

Stavebni povoleni a dalsi spisy véetn¢ dokumentace, tykajici se stavby (kolaudace, zmény stavby, zmény v uzivani

334.1 stavby, udrZovaci prace, odstranéni stavby) V/5
334.2 Souhlas k vydani stavebniho povoleni pro specilni stavby A/10
334.3 Rozhodovéni stavebnich Gifadi podle zvlastnich piedpist V/10
3344 Sankce podle stavebniho zdkona S/10
335 Vstup na cizi nemovitosti S/5
339 Prezkoumini pravomocnych spravnich rozhodnuti mimo¥adnymi opravnymi V/10
340 Radonovy program V/5
401 Kultura
401.1 Pé&e o ob&anské zéleZitosti S/5
401.2 Slavnosti, vzpominkové akce, koncerty, vychovné, kulturni akce V/5
401.3 Vzdélavaci kursy a jiné kulturng vychovné akce V/5
402 Organiza¢ni zaleZitosti kulturnich za¥izeni V/5
409 Neprofesionalni umélecké aktivity (zajmova umélecka ¢innost) V/5
410 Kroniky A/109
411 Péce o kulturni pamatky
411.1 Péce o kulturni pamatky, pamatkové rezervace, pamatkové zony, A/10
Prohlaseni Ministerstva kultury za kulturni pamatku, pamatkovou rezervaci, pamatkovou zoénu, pamétkové ochranné AJ30
411.2 pasmo
411.3 Péce o objekty, které nejsou kulturni pamatkou v pamatkové zoné a v ochranném pasmu V/10
4114 Evidence kulturnich pamatek A/10%0
4115 Trvalé premisténi movité kulturni pamatky z vefejné pfistupného mista A/5
411.6 UZivani kulturnich pamétek a narodnich kulturnich pamatek AJ10
411.7 Archeologické vyzkumy V/5
411.8 Prispévky vlastnikiim pamétek V/10
412 Vyherni automaty
412.1 registrace vi5
412.2 kontrola i
412.3 spravni fizeni vi5
431 Véci cirkvi a naboZenskych spole¢nosti V/10
432 Stavby a opravy cirkevnich budov a zaFizeni (stanoviska a vyjadi‘eni) A20Y
451 Skoly a $kolska zafizeni
451.1 Skoly a §kolské zafizeni ziizena obci A/5
451.2 Z¥izovaci listiny §kol a $kolskych zafizeni A/10
451.3 Konkursni fizeni na obsazeni funkci fediteltl $kol a $kolskych zafizeni VI/5
4514 Skoly a §kolska zatizeni - na védomi V/5
452 Soukromé a cirkevni §koly V/5
453 Skolsky rejstiik
453.1 Zéadosti o zapis, zménu zépisu a vymaz, rozhodnuti V/5
453.2 Vyijadreni k udéleni vyjimek z poctu $kol, déti a zaki ve $kole S/5
453.3 Vykazy $kol a §kolskych zatizeni S/5
453.4 Vyroéni zpravy $kol, jejichz zfizovatelem je obec A5
455 Pasportizace §kol A/10
456 Ceska $kolni inspekce
456.1 Inspekéni zpravy a protokoly o innosti §kol a §kolskych zafizeni S/5
457 MladeZ, sport
457.1 Koncepce, rozvoj sportu a aktivit déti a mladeze A/5
457.2 Provozovani zafizeni slouZicich détem a mladeZi VI5
531 Léciva, navykové a omamné latky
531.1 evidence nakladani s ndvykovymi latkami V/10
531.2 Navykové latky (alkoholismus, tabakismus, drogy) V/10
531.3 Omamné latky /10
552 Vykon opatrovnictvi S/15
553 Socislni sluzby
553.1 Rizeni, kontrola a rozvoj na useku socialnich sluzeb V/10
553.2 Zafizeni socilnich sluzeb
553.2.2 Skoleni zaméstnanct S/5
553.2.3 Organizadni a provozni zaleZitosti, metodika S/5
553.2.4 Ptijimani osob do zafizeni socialnich sluZeb S/5
555 Péce o rodinu
555.1 Socialn€ pravni ochrana déti a mladeze:
555.1.1 dokumenty postoupené, dokumentace déti, které dosahly zletilosti S/15
555.1.2 odvolani proti rozhodnuti V/15




555.1.3 dokumentace se spisovymi znadkami Om, Nom, Pon, C.J. V/15
555.2 Nahradni rodinna péce S/15
556 Sociilni prace
556.1 Pomocna evidence s/510
556.2 Prace s osobami podle cilovych skupin S/5
556.3 Zvlastni prijemce davek diichodového pojisténi S/5
557 Zalezitosti narodnostnich mensin V/5
581 Organizace pozarni ochrany
581.1 Organizace pozarni ochrany a pozarnich jednotek V/5
581.2 Spolupréce s ostatnimi organy a organizacemi (Hasi¢sky zachranny sbor CR, sbory dobrovolnych hasi¢i apod.) V/5
582 Cinnost pozarni ochrany:
582.1 Skoleni a odborna ptiprava pracovnikii o pozarni ochrang S/5
582.2 Prevence pozarni ochrany S/5
582.3 Bezpecnostni a jina opatieni S/5
JednotKky poZarni ochrany (dohody
583 o Clenstvi v jednotce, zdravotni prohlidky apod.)
583.1 Stavby a rekonstrukce pozarnich zbrojnic — viz stavebni dokumentace, ukladaci znak 330 v/5Y
583.2 Odborna piprava jednotek poZarni ochrany S/5
583.3 Vyzbroj jednotek pozarni ochrany S/5
602 Pravo shromazd’ovaci
602.1 Oznameni o konani shromazdéni obcanti V/5
603 ZaleZitosti vojenskospravni
603.1 Odvodni fizeni S/5
603.2 Vojenské tjezdy AJS
603.3 Ptiprava ob&ant k obrané statu V/5
604 Uzemi obce a jeho zmény
604.1 Uzemni zmény A/10
604.2 Méstské obvody, méstské Sasti A/10
604.3 Slucovani a rozdélovani obci A/10
604.4 ZaleZitosti statnich hranic A/10
605 Evidence obyvatel
605.1 Evidence obyvatel:
605.1.1 hlaseni k evidenci obyvatel (zbaveni nebo omezeni zpiisobilosti k pravnim tikontim, zékaz pobytu) V/5
605.1.2 ostatni hldgeni (narozeni, manZelstvi, imrti, rozvody, stéhovani aj.) S/1
605.2 Narodnostni mensiny VI5
605.3 Uprchlici V/5
605.4 Rozhodovani o zrudeni trvalého pobytu V/5
605.5 Piihlagovaci listek k trvalému pobytu:
605.5.1 prihlasovaci listek k trvalému pobytu A/50
605.5.2 ptihlasovaci listek k trvalému pobytu z let 1954-1983 AJ50
605.6 Evidence vydanych potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu S/1
605.7 Z4dost o poskytnuti tidajt z informa&niho systému evidence obyvatel S/5
605.8 Evidence obyvatel — v§eobecné /dotazy, upozornéni, sdéleni, informace S/5
605.9 Evidence obyvatel — odstranéni nesouladu S/5
607 Matri¢ni zaleZitosti
607.1 Matriky a sbirky listin:
607.1.1 narozeni A/100°
607.1.2 manzelstvi AJ759
607.1.3 Gmrti A/75%
607.1.4 ozndmeni pro zépisy do zvlaStnich matrik S/I3
607.1.5 potvrzeni z matriéni knihy nebo sbirky listin S/3
607.1.8 zépis o rodi¢ovstvi (otcovstvi) se souhlasnym prohlasenim rodica S/3
607.2 Matriéni doklady do ciziny S/I3
607.3 Osvédcovani zplsobilosti k uzavieni manzelstvi S/3
607.4 Rozhodovéni v matri¢nich vécech S/5
607.5 Dozor a kontrola vedeni matrik S/5
607.6 ZaleZitosti matrikait a matri¢ni obvody V/5
607.7 Matrika — v§eobecna korespondence S/3
607.8 Oznamovaci povinnost S/3
608 Zména jména a p¥ijmeni A/10
609 Ovérovani opisi listin a podpist na listinach (ovéFovaci kniha)
609.1 Ovétovani opist listin a podpist na listinach (ovetfovaci kniha) S/10
609.2 Evidence podpisovych vzort opravnénych uredniki S/10
611 Hospodaisko-provozni zaleZitosti




611.1 Telefon, rozhlas, televize a jiné véci spojil S/5
611.2 Kancelai'ska technika S/5
611.3 Vozovy park s/5Y
611.4 Objednavky pro zajisténi hospodaisko-provozni ¢innosti S/5
612 Nazvy obci, ulic a vefejnych prostranstvi A/5
613 Cislovani domii

613.1 Cislovani domii A/5
613.2 Informace o &islovani domil S/3
614 Ochrana veiejného poradku

614.1 Organiza¢ni a vécné problémy veiejného pofadku na jednotlivych tsecich V/5
614.2 Obecni policie:

614.2.1 Ufedni zdznamy o vykonu méstské policie V/10
614.2.2 dokumenty ve véci vykonu rozhodnuti S/5
614.2.3 osvedceni straznikd méstské policie (vydani, pozastaveni platnosti, odejmuti vraceni) S/5
614.3 Soudinnost s jinymi organy a organizacemi S/5
615 Zalezitosti bezpeénostné spravni S/5
616 Zpravy a informace o ob&anech S/5
616.1 Vyjadieni k osobé zadajiciho (Zadost o zbrojni priikaz aj.) S/5
616.2 Zprava o povésti ob&ana na zakladg zadosti statnich organi S/5
617 Statni, obecni znaky a symboly

617.1 PouZzivani statnich a obecnich znakii a symbolil V/5
617.2 Znaky, barvy a prapory obce A/5
617.3 Pedetidla a razitka:

617.3.1 pecetidla A/52
617.3.2 razitka V/512)
617.3.3 evidence S/5
619 Shirky

619.1 Vefejné sbirky V/5
620 Ztraty a nalezy

620.2 Nalezené véci a zapisy o predani S/5
620.3 Zapisy o pievedeni nalezené véci do majetku obce S/5
622 Cestovni doklady

622.1 Vseobecna agenda VI5
622.2 Rozhodovani v oblasti cestovnich dokladii VI5
622.3 Z4dost o vydani cestovniho dokladu S/15
622.8.2 protokoly o ztraté, odcizeni, poskozeni a zniceni cestovnich dokladti S/15
622.9 Vstupni protokol, vystupni protokol (pasy) S/5
622.10 Zpréava vstupni ddvky (pasy) S/5
623 Ob¢anské pritkazy

623.1 Vseobecnd agenda:

623.1.1 rozhodovani v oblasti ob&anskych priikazii VI5
623.1.2 zadost o vydani ob¢anského prikazu S/20
623.1.3 ohlageni ztraty, odcizeni, poskozeni ob&anského prikazu S/20
623.1.4 evidence odcizenych a ztracenych ob&anskych prikazi S/20
623.1.5 evidence vydanych potvrzeni o obéanském prikazu S/5
623.1.6 protokol o ukonéeni platnosti ob&anskych prikazi S/1
623.2 vstupni protokol, vystupni protokol S/5
623.3 zprava vstupni davky S/5
623.4 potvrzeni o zméné trvalého bydlisté, o zméné stavu siiatkem, zméné piijmeni a o ob¢anském prukazu s
623.5 protokoly o zni¢eni ob&anskych prikazi S/10
623.6 z4dost o poskytnuti idajii z informac¢niho systému evidence obcanskych prikazi S/5
623.7 obc&anské prikazy - dotazy, dozadani, stanoviska a souvisejici dokumenty, béZn4 korespondence OP S/1
623.8 neplatné obéanské prikazy s/
624 Evidence dokumentti zvefejnénych na uiedni desce S/1
625 Agendy CZECH POINTu

625.1 Pisemné zadosti o vypis z rejstiiku trestt véetné ufedné ovéienych plnych moci S/6
625.2 Evidence provedenych konverzi dokumentt S/10
625.3 Zadosti o vypis z informacéniho systému vetejné spravy S/5
625.5 Evidence vydanych ovéfenych vystupi z informacniho systému vefejné spravy S/5
625.7 Agendy ISDS S/6
625.8 Datové schranky — zadosti, potvrzeni, oznameni S/3
626 Volby




Kandidatni listina, pfihlaska kandidata k registraci, prohlaseni kandidata véetné podkladi ke kandidatni listin€ a
prihlasce k registraci, petice, dokumentace o vzdani se kandidatury nebo jejim odvolani, rozhodnuti o registraci
kandidatni listiny, rozhodnuti o registraci ptihlasky k registraci, rozhodnuti soudu ve véci registrace piihlasky k

626.1 registraci AJ10
626.2 Zapisy o vysledku hlasovéni, hlaseni vysledki voleb v obci A/10
626.3 Organizaéné technické zabezpedeni voleb S/5
626.4 Ostatni volebni dokumentace V/5
626.5 Seznamy volici s/57
626.6 Pouzité hlasovaci listky a volebni obalky s9
627 Volby p¥isedicich u soudu A/5




